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Decreto Municipal n. 388/2023

O objetivo do Portal é promover a transparência, celeridade e acesso às informações sobre os procedimentos

relativos às aquisições de bens ou contratações de serviços.



Como cadastrar no e-Compras
entrar no e-Compras



Cadastrar o novo USUÁRIO no e-Compras



Criar usuário no e-cidadão

USUÁRIO PARA TODOS OS SERVIÇOS DO MUNICÍPIO



e-cidadão 
usuário

clicar em salvar e o sistema e-cidadão direciona para o 
e-Compras



Dados do usuário



Tipos de Cadastro



TIPO DE CADASTRO: PESSOA
JURÍDICA

➔ Preencher o campo objeto mercantil.

➔ Anexa o cartão CNPJ.

➔ Clicar em Próximo.



➔ clica em “Confirmar” para finalizar o pré
cadastro da empresa.

Só vai aparecer no cadastro o CNPJ

Essa é a primeira etapa do Cadastro

➔ se não clicar em “Confirmar”, o usuário
segue para a próxima etapa do cadastro.



➔ Clicando em Confirmar o pré
cadastro o sistema encaminha os
dados para auditoria, que será
realizada em até 24 horas.

➔ Feita a auditoria, o sistema
encaminhará e-mail informando
a aprovação do cadastro.



➔ Clicar em próximo dará continuidade ao
cadastro para participar de processos de
compras e contratações.



➔ Nesse momento deve preencher os dados do
quadro societário.

➔ Deve preencher todos os campos necessários.

➔ Após preencher clicar em adicionar.

➔ Clicar em próximo.



➔ Selecionar o tipo de participação em
processos de compras.

➔ Selecionar os produtos a serem fornecidos.

➔ Clicar em Próximo.



➔Selecionar o tipo de cadastro –
SIMPLES.

➔Adicionar os documentos necessários.

➔ Clicar em próximo.



➔ Preenchimento dos dados
finalizado
Ler as informações e clicar em confirmar.



➔ Após clicar em confirmar os dados, o
cadastro entra para auditoria, que será
feita em até 3 dias.

Aprovado o cadastro, o fornecedor pode
participar dos processos de compras e
contratações da Prefeitura, de acordo
com o grupo e subgrupo selecionado pelo
usuário.
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CONTATOS:

SUPORTE E-COMPRAS/CADASTRO DE FORNECEDORES:

• 3350-9115/ 3350-9982 / 3350-9116 /3350-9994/ 3350-9019/3350-9033/3350-9955/3350-9971/3350-9032


